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18/08/2014 14/03/2015

 Elaboración de Declaraciones de Importación,

Elaboración de DTA´s, Verificación de la carga en SYGA, 

Aceptar y solicitar levante de las Declaraciones de 

Importación en SYGA, Análisis documental en 

Importaciones, Preparar la documentación necesaria para 

poder realizar todos los trámites que tenga bajo su 

responsabilidad.

Control y seguimiento a los

procesos asignados de otras sucursales, Localización en 

puerto, Manejo de página SPRC para

importaciones, Radicación de solicitud de inspección de 

ICA e INVIMA en la página respectiva, Manejo

de MUISCA para importaciones. 

Organización y manejo de toda la documentación de 

Importación y Exportación, Solicitud de facturas de 

puertos por la página, Organización de archivo en gestión 

y archivo histórico, Proceso de radicación y archivo de 

mandatos.

6/10/2019 8/11/2021

Mantener actualizados los poderes, mandatos y 

documentos legales de los clientes asignados, Apertura 

de DO, Solicitud de anticipos, Seguimiento a la llegada de 

la carga, Análisis documental en Importaciones, 

Seguimiento de cargas en DTA y traslados a Z.F, 

Verificación de la carga en MUISCA – SYGA, Gestionar la 

digitación y revisión de las declaraciones, licencias y 

registros de Importación. 

4/04/2022 ACTUALMENTE

Colmas

SENA

EXPERIENCIA LABORAL ADUANERA

EMPRESA FECHA DE IINICIO FECHA FINAL FUNCIONES (Breve descripción de las funciones)

Bachillerato y/o Técnico 

Tecnológico Distribución Física Internacional

Pregrado 

Posgrado
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17/03/2015 2/02/2019
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